
动工实训发〔2022〕4 号

动物工程学院资产申购、维修、报减制度（试行）

一、办公资产申购由办公室主任审核、验收，教学仪器设备资产申购

由实训科科长审核、验收。

二、实验实训中心负责人必须严格落实资产清查制度，做好资产登记、

移交工作。

三、坚持科学配置、管用结合、责任到人、物尽其用的原则，充分发

挥各类仪器设备作用。

四、各类仪器设备如发生故障，必须及时上报，由专业人员检修。

五、资产报减必须按照规定程序，逐级审核、评估、报减。

六、负责人定期对各类资产进行清查盘点，学院每年底组织全面清查

盘点。

七、实验室各类资产的减少变动（调出、出售、盘亏、报损等）必须

按规定履行报批手续，处置权归资产设备处，任何个人不得擅自调出、

变卖、串换或私分。

八、报减程序如下：

动物工程学院实训科文件



附表 1：

动物工程学院固定资产

报减鉴定表

申报实验室

（签章）：

资产名称 规格型号 资产编号

购置日期 规定使用年限 实际使用年限

数 量 单 价 总 价

报废原因

（由使用单位

填写，主要说

明资产使用情

况及现状） 资产管理员： 年 月 日

技术鉴定意见

（由教研室主

任填写）

教研室主任： 年 月 日

实训科意见

负责人： 年 月 日

参加鉴定人员 技术专家

姓 名 工作部门 职称（职务）



附表 2：

动物工程学院教学仪器设备报修申请表

填报实验室： 填报日期： 年 月 日

设 备 名 称 仪器编号 单价 第

一

联

实

训

科

存

损坏情况及

原因
损坏时间

拟维修部分

及技术要求

检 修 情 况 检修人

维 修 结 果
修理费

材料费

维 修 人 管理员 实训科

管理员： 联系电话：

动物工程学院教学仪器设备报修申请表

填报实验室： 填报日期： 年 月 日

设 备 名 称 仪器编号 单价 第

二

联

实

验

管

理

员

损坏情况及

原因
损坏时间

拟维修部分

及技术要求

检 修 情 况 检修人

维 修 结 果
修理费

材料费

维 修 人 管理员 实训科

管理员： 联系电话：


